REGULAMIN PRACY MIEJSKIEJ RADY SENIOROW W JELENIEJ GORZE

Rozdziat 1

Postanowienia ogdlne

81

Miejska Rada Seniordw jest organem doradczym, opiniodawczym i inicjatywnym dla wtadz miejskich,
powotanym uchwatg Rady Miejskiej Jeleniej Gory Nr 20.111.2018 z dnia 19.12.2018 roku.

§2

1. Zasady funkcjonowania Miejskiej Rady Seniorow zwanej dalej Rada okreslone sg w Statucie
przyjetym przez Rade Miejskg Jeleniej Géry uchwatg Nr 20.111.2018 z dnia 19.12.2018 r.

2. Niniejszy Regulamin okresla strukture oraz tryb pracy Rady.

§3
Warunki niezbedne do prawidtowej pracy Rady zapewnia:

Urzad Miasta Jeleniej Gory Wydziat Zdrowia Spraw Spotecznych i Organizacji Pozarzagdowych
zwany dalej Wydziatem, w tym obstuge organizacyjno-merytoryczng zgodnie z niniejszym
Regulaminem.

Rozdziat 2
§ 4 Dziatania Rady
Rada realizuje zadania okreslone w Statucie w szczegélnosci przez:
1) opracowywanie plandw pracy Rady;
2) opracowywanie cyklicznej oceny kondycji spotecznej senioréw w Jeleniej Gérze;

3) inicjowanie we wtadzach Miasta przedsiewzieé na rzecz seniorow;



4) zgtaszanie uwag, opinii, wnioskéw i zajmowanie stanowisk w sprawie dziatan wtadz Miasta na
rzecz seniorow;

5) rozpatrywanie zgtoszonych przez senioréw problemdw i oczekiwan;

6) rozpowszechnianie wsrdd senioréw informacji o dziataniach wtadz Miasta na rzecz senioréw.
§ 5 Kierowanie pracami Rady

1. Pracami Rady kieruje Prezydium Rady.

2. Przewodniczacy Rady kieruje pracami Prezydium Rady i reprezentuje Rade na zewnatrz, aw
szczegolnosci:

1) ustala miejsce i termin posiedzenia (dzien i godzine) oraz porzadek obrad;

2) zwotuje posiedzenia;

3) kieruje posiedzeniami;

4) reprezentuje Rade w kontaktach z innymi podmiotami;

5) zaprasza na posiedzenia osoby niebedgce cztonkami Rady;

6) podpisuje protokoty z posiedzen, sprawozdania, uchwaty, opinie, wnioski i inne ustalenia rady;
7) przekazuje Prezydentowi oraz Radzie Miejskiej sprawozdania roczne z dziatalnosci Rady.

2. W razie nieobecnosci Przewodniczgcego lub w przypadku przemijajgcej przeszkody w
wykonywaniu obowigzkédw Przewodniczacego, jego obowigzki wykonuje Wiceprzewodniczacy.

3. Sekretarz

1) Rada powotuje sekretarza w trybie okreslonym w § 29 Statutu.

3) do zadan sekretarza nalezy w szczegdlnosci:

a) powiadamianie cztonkdw Rady i osoby zaproszone o zwotaniu posiedzenia,
b) sporzadzanie protokotu z posiedzen,
¢) przygotowywanie projektéw uchwat rady i prowadzenie ich rejestru.
§ 6 Posiedzenia
1. Posiedzenia Rady zwotuje sie w przypadkach okreslonych w Statucie Rady.

2. Posiedzenia zwotywane na wniosek wtadz Miasta lub co najmniej 5 cztonkéw sktadu Rady, zwotuje
sie w terminie wskazanym we wniosku, a w razie jego braku lub niemoznosci zwotania posiedzenia w
tym terminie, w terminie nie dtuzszym niz 30 dni od dnia ztozenia wniosku.



3. W przypadku nie zwotania przez Przewodniczgcego posiedzenia w terminie okreslonym w ust. 2,
posiedzenie zwotuje Wiceprzewodniczgcy Rady w terminie kolejnych 14 dni.

4. W przypadku niemoznosci zwotania posiedzenia w trybie okreslonym w ust. 3, posiedzenie uwaza
sie za zwotane jezeli weZmie w nim udziat co najmniej potowa cztonkdw Rady.

5. O terminie, miejscu i porzadku obrad oraz niezbednych materiatach Przewodniczacy lub w jego
imieniu Sekretarz zawiadamia, pocztg tradycyjng lub elektroniczng, a w drodze wyjatku
telefonicznie, cztonkdéw Rady i osoby zaproszone na 7 dni przed terminem posiedzenia.

6. W przypadkach szczegdlnie uzasadnionych, termin o ktérym mowa w ust. 5, moze by¢ krétszy.
7. Kazdy z cztonkdéw Rady ma prawo zabrac¢ gtos w sprawach omawianych na posiedzeniu.

8. Osoby niebedace cztonkami Rady, zapraszane na posiedzenia, majg prawo zabrac¢ gtos w sprawach,
w zwigzku z ktérymi zostaty zaproszone na posiedzenie.

9. W posiedzeniach Rady majg prawo wzig¢ udziat osoby wchodzgce w sktad zespotu zadaniowego, o
ktéorym mowa w § 7, niebedgace cztonkami Rady.

10. Osoby, o ktédrych mowa w ust. 8, majg prawo zabraé gtos w sprawach dotyczacych zespotu
zadaniowego, w skfad ktérego wchodza.

11. Osoby, o ktdrych mowa w ust. 7 i 8 nie biorg udziatu w gtosowaniu nad uchwatami Rady.

12. Kazdy z cztonkdw Rady ma prawo zgtasza¢ do Przewodniczgcego propozycje spraw wymagajgcych
rozpatrzenia na posiedzeniu oraz uwagi do porzadku obrad.

§ 7 Zespoty zadaniowe (tematyczne)

1. Zespoty zadaniowe Rada powotuje uchwaty, na wniosek kazdego z cztonkéw rady, oraz w
przypadku, o ktérym mowa w § 9.

2. We wniosku o powotanie zespotu zadaniowego nalezy wskazac proponowany skfad zespotu
zadaniowego, zakres prac, termin i sposdb ich wykonania oraz uzasadnienie powotania zespotu
zadaniowego.

3. W trakcie posiedzenia Rada moze przegtosowac zmiany do wniosku, o ktérym mowa w ust. 2.

4. Zespot zadaniowy wykonuje zadanie zgodnie z uchwatg o jego powotaniu oraz sporzgdza
sprawozdanie z wykonanej pracy.

§ 8 Uchwaty Rady

1. Rada podejmuje decyzje, wyraza opinie, zajmuje stanowiska, sktada wnioski i podejmuje inne
ustalenia w formie uchwat.

2. Uchwaty zapadajq zwykta wiekszoscig gtosdw obecnych na posiedzeniu w obecnosci co najmniej 7
cztonkéw Rady.

3. Gtosowanie ma charakter jawny, z zastrzezeniem przypadkdw okreslonych w Regulaminie.



4. Kazdy cztonek Rady moze ztozy¢ wniosek o gtosowanie okreslonej uchwaty w sposéb tajny.
Whiosek podlega gtosowaniu na zasadach okreslonych w ust. 2.

§ 9 Sprawozdanie roczne z dziatalnosci Rady

1. Projekt sprawozdania rocznego z dziatalnos$ci Rady sporzgdza powotany w tym celu zespét
zadaniowy, w terminie do konca | kwartatu nastepnego roku kalendarzowego.

2. Projekt, o ktéorym mowa w ust. 1, podlega omdwieniu i gtosowaniu na posiedzeniu Rady.
3. Rada przyjmuje sprawozdanie roczne ze swojej dziatalnosci w formie uchwaty.

4. Sprawozdanie roczne podlega podpisaniu i przekazaniu zgodnie z postanowieniami Statutu i
regulaminu.

Rozdziat 3

Zasady obstugi organizacyjno-merytorycznej Miejskiej Rady Senioréw

§ 10 Komunikacja i przeptyw informacji

1. Osobg odpowiedzialng za kontaktowanie sie Rady z Wydziatem jest Przewodniczacy Miejskiej Rady
Seniordéw, a w czasie jego nieobecnosci — Wiceprzewodniczacy.

2. Przekaz informacji pomiedzy Wydziatem, a Radg odbywa sie w formie pisemnej za posrednictwem
poczty tradycyjnej lub elektroniczne;j.

3. Wydziat nie posredniczy w przekazywaniu informacji pomiedzy cztonkami Rady. Wszelkie sprawy w
ramach dziatalnosci Rady jej cztonkowie omawiajg we wtasnym zakresie.

§ 11 Korespondencja Miejskiej Rady Seniorow

1. Miejska Rada Senioréw zajmuje sie merytorycznym opracowaniem i przygotowaniem pism
wychodzacych. Projekty pism przygotowuje i przedstawia Prezydium Rady.

2. Obstugg kancelaryjng korespondencji Rady zajmuje sie Wydziat wedtug zasad obowigzujgcych w
Urzedzie Miasta Jeleniej Gory.

§ 12 Gromadzenie i archiwizacja dokumentacji

1. Dokumenty Miejskiej Rady Senioréw znajdujg sie w Biurze Rady Senioréw w lokalu wskazanym
przez UM.

2. Za dostarczenie dokumentow do Biura jest odpowiedzialny Przewodniczgcy Rady (a w czasie jego
nieobecnosci — Wiceprzewodniczacy) lub Sekretarz.

3. Gromadzenie i archiwizacja dokumentacji odbywajg sie wedtug zasad Instrukcji Kancelaryjnej
obowigzujgcych w Urzedzie Miasta.



4. Korespondencja przychodzaca pocztg tradycyjng, zaadresowana do Miejskiej Rady Seniordw,
bedzie skanowana i wysytana pocztg elektroniczng na adres e-mail MRS, zas jej oryginaty beda
gromadzone i przechowywane w Biurze.

§ 13 Obstuga spotkan Miejskiej Rady Senioréw

1. Przewodniczacy Rady (lub w czasie jego nieobecnosci Wiceprzewodniczacy) do konca stycznia
kazdego roku jest zobowigzany do poinformowania w formie pisemnej Biura o terminach zebran
zwyczajnych ustalonych na kolejny rok.

2. Na podstawie przedstawionego harmonogramu spotkan dokonana zostanie rezerwacja sali obrad
w siedzibie Urzedu Miasta.

3. Na potrzeby spotkan, w ktdrych planuje sie uczestnictwo wiecej niz 20 oséb, Wydziat rezerwuje
wieksze sale bedgce w zasobach Urzedu.

4. Zawiadomienia o zebraniu zwyczajnym do cztonkéw Rady i osoby desygnowanej przez Rade
Miasta do kontaktéw z Radg wysyta Sekretarz Rady na wniosek Przewodniczgcego Rady, nie pdzniej
niz 14 dni przed planowanym terminem obrad.

5. Protokot stanowigcy zapis przebiegu obrad wraz z listami obecnosci sporzgdza Sekretarz Rady i
przedstawia na najblizszym posiedzeniu Rady do zatwierdzenia. Protokot po zatwierdzeniu Sekretarz
przekazuje do Biura najpdzniej 7 dni po zakonczeniu obrad. Protokdt, oprocz list obecnosci, powinien
zawieraé: porzadek obrad; informacje o przebiegu sesji oraz skrot wypowiedzi; teksty przyjetych
uchwat i stanowisk; inne dokumenty i materiaty ztozone do protokotu.

6. Wszelkie kwestie dotyczgce organizacji spotkan Rady, tzn. rezerwacji sali, wyposazenia, ustawienia
i nagtosnienia sali, zapotrzebowanie na druk materiatdw niezbednych na posiedzenie, dokonania
rezerwacji miejsc, umozliwienia wjazdu na parking gosciom zewnetrznym, przygotowania listy
obecnosci dla gosci itp., Przewodniczacy Rady jest zobowigzany uzgodni¢ z Wydziatem co najmniej 7
dni przed planowanym terminem obrad.

Rozdziat 4
§ 14 Postanowienia koricowe
1. Zmiany Regulaminu dokonuje sie w trybie wfasciwym do jego nadania.

2. Regulamin wchodzi w zycie z chwilg podjecia uchwaty o przyjeciu Regulaminu.



